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GRUPA OPUSNET

jest dynamicznie rozwijajaca si¢ grupg spolek oferujaca klientom profesjonalne ustugi w obszarze podatkéw,
obshugi prawnej, powiernictwa i outsourcingu ksiggowosci.

W zwigzku z rozwojem biura OpusTrust we Wroctawiu poszukujemy osoby na stanowisko:

PRAKTYKANT/STAZYSTA
Nr Ref.: WRO/2015
Miejsce pracy: WROCLAW

Zakres obowiazkow:

Wsparcie administracyjne biura, w tym:
e  kontakty z urzedami administracji publicznej,
e aranzowanie i obstuga spotkan oraz konferencji biznesowych,
e  kontakt z partnerami biznesowymi,

e archiwizacja dokumentaciji,

e wprowadzanie danych do systemu CRM,

e  wspoltworzenie baz danych,

e  drobne ttumaczenia,

e inne prace biurowe i administracyjne zlecone przez przetozonego.
Wymagania:

e student, absolwent studiow licencjackich

e dyspozycyjnos¢ przynajmniej trzy/cztery dni w tygodniu (dni do ustalenia),

e gotowos¢ do podjecia wspolpracy na co najmniej 3 miesigce (czas praktyk podlega indywidualnym
ustaleniom),

dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

rzetelnos¢ i odpowiedzialnos$¢ oraz zaangazowanie w wykonywanie powierzonych zadan,

silna motywacja,

che¢ poznawania nowych zagadnien m.in. z zakresu prawa i administracji, zarzadzania
dokumentacja i informacja, ksiggowosci

umiejetnos¢ dziatania zespotowego,

e umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu,

e wysoka kultura osobista.

Oferujemy:
e platng praktyke w dynamicznym, mtodym zespole, migdzynarodowym srodowisku i ciekawej branzy,
e mozliwo$¢ rozwoju i nabycia nowych, praktycznych umiejetnosci (udziat w szkoleniach wewnetrznych
firmy),
e  mozliwo$¢ zatrudnienia dla najlepszych.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji z numerem referencyjnym w tytule wiadomosci
na adres: rekrutacja@opustrust.eu

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Na zgloszenia czekamy do dnia 15 maja 2015 r.

Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawa z
dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity z dnia 26.06.2014 r., Dz. U. z 2014 r., poz.
1182)”.
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