
 

 

 

 

 

GRUPA OPUSNET 
 

jest dynamicznie rozwijającą się grupą spółek oferującą klientom profesjonalne usługi w obszarze podatków, 

obsługi prawnej, powiernictwa i outsourcingu księgowości. 

 

W związku z rozwojem biura OpusTrust we Wrocławiu poszukujemy osoby na stanowisko: 

 

PRAKTYKANT/STAŻYSTA 

Nr Ref.: WRO/2015 

Miejsce pracy: WROCŁAW 

 

Zakres obowiązków: 

Wsparcie administracyjne biura, w tym: 

 kontakty z urzędami administracji publicznej, 

 aranżowanie i obsługa spotkań oraz konferencji biznesowych, 

 kontakt z partnerami biznesowymi, 

 archiwizacja dokumentacji,  

 wprowadzanie danych do systemu CRM, 

 współtworzenie baz danych, 

 drobne tłumaczenia, 

 inne prace biurowe i administracyjne zlecone przez przełożonego. 

 

Wymagania: 

 student, absolwent studiów licencjackich  

 dyspozycyjność przynajmniej trzy/cztery dni w tygodniu (dni do ustalenia), 

 gotowość do podjęcia współpracy na co najmniej 3 miesiące (czas praktyk podlega indywidualnym 

ustaleniom), 

 dobra znajomość języka angielskiego,  

 rzetelność i odpowiedzialność oraz zaangażowanie w wykonywanie powierzonych zadań, 

 silna motywacja,  

 chęć poznawania nowych zagadnień m.in. z zakresu prawa i administracji, zarządzania 

dokumentacją i informacją, księgowości 

 umiejętność działania zespołowego, 

 umiejętność działania pod presją czasu, 

 wysoka kultura osobista. 

 

Oferujemy: 

 płatną praktykę w dynamicznym, młodym zespole, międzynarodowym środowisku i ciekawej branży, 

 możliwość rozwoju i nabycia nowych, praktycznych umiejętności (udział w szkoleniach wewnętrznych 

firmy), 

 możliwość zatrudnienia dla najlepszych. 

 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji z numerem referencyjnym w tytule wiadomości 

na adres: rekrutacja@opustrust.eu 

 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

 

Na zgłoszenia czekamy do dnia 15 maja 2015 r. 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z 

dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity z dnia 26.06.2014 r., Dz. U. z 2014 r., poz. 

1182)”.   
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