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Komornik Sądowy przy Sądzie Rejonowym w Legnicy Grzegorz Woźnicki zaprasza do aplikowania 

na stanowisko: 

REFERENT 

Zadania na oferowanym stanowisku: 

 Administracja danych w systemie informatycznym kancelarii m.in.: 

o Rejestracja spraw KM, GKM, KMN; 

o Zawieszanie i odwieszanie spraw; 

 Obsługa skrzynki e-mail; 

 Obsługa PUE-ZUS, ePUAP, EPU; 

 Wysyłka zapytań elektronicznych – Ognivo, CBDKW, ZUS; 

 Rozstrzyganie zbiegów egzekucji;  

 Przygotowywanie postanowień o przekazaniu spraw oraz zarządzeń o zwrocie wniosków;  

 Obsługa korespondencji – pisanie, skanowanie, wysyłka. 

Wymagania: 

 Obsługa komputera i urządzeń biurowych; 

 Wysoka kultura osobista i dyskrecja; 

 Gotowość do pracy z trudnym klientem; 

 Wykształcenie minimum średnie (mile widziane wykształcenie wyższe); 

 Zaświadczenie o niekaralności (na koszt pracodawcy); 

 Chęć uczenia się i pozytywne nastawienie; 

 Umiejętność pracy w zespole. 

Oferta: 

 Przeszkolenie do pracy na oferowanym stanowisku; 

 Praca biurowa w godzinach: pn., śr., czw. - 7:30-15:30; wt. 7:30-16:00; pt. 7:30-15:00; 

 Zatrudnienie od zaraz na umowę o pracę; 

 Wynagrodzenie 2250 zł brutto; 

 Premia miesięczna uznaniowa od 500 zł do 900 zł brutto; 

 Dodatek stażowy od 5% do 20% od wynagrodzenia zasadniczego; 

 Dla osób po ukończonych studiach prawniczych możliwość odbycia aplikacji komorniczej. 

 

Osoby zainteresowane aplikowaniem prosimy o przesłanie CV na adres e-mail legnica1@komornik.pl 

Prosimy o dołączenie zgody na przetwarzanie danych osobowych. 
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