Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Legnicy Grzegorz WozZnicki
ul. Generata Wtadystawa Andersa 14/1

59-220 Legnica

tel./fax 76 852 22 07

kom. 604 06 17 00

legnical@komornik.pl =~ www.komorniklegnica.pl

Komornik Sgdowy przy Sadzie Rejonowym w Legnicy Grzegorz Woznicki zaprasza do aplikowania
na stanowisko:

REFERENT

Zadania na oferowanym stanowisku:

e Administracja danych w systemie informatycznym kancelarii m.in.:
o Rejestracja spraw KM, GKM, KMN;
o Zawieszanie i odwieszanie spraw;
e Obstuga skrzynki e-mail;
e Obstuga PUE-ZUS, ePUAP, EPU;
o Woysytka zapytan elektronicznych — Ognivo, CBDKW, ZUS;
e Rozstrzyganie zbiegdw egzekuciji;
e Przygotowywanie postanowien o przekazaniu spraw oraz zarzgdzen o zwrocie wnioskow;
e Obstuga korespondencji — pisanie, skanowanie, wysyitka.

Wymagania:

e Obstuga komputera i urzadzen biurowych;

e  Woysoka kultura osobista i dyskrecja;

e Gotowosc¢ do pracy z trudnym klientem;

e Woyksztatcenie minimum $rednie (mile widziane wyksztatcenie wyzsze);
e Zaswiadczenie o niekaralnosci (na koszt pracodawcy);

e Chec uczenia sie i pozytywne nastawienie;

e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferta:

e Przeszkolenie do pracy na oferowanym stanowisku;

e Praca biurowa w godzinach: pn., $r., czw. - 7:30-15:30; wt. 7:30-16:00; pt. 7:30-15:00;

e Zatrudnienie od zaraz na umowe o prace;

e Wynagrodzenie 2250 zt brutto;

e Premia miesieczna uznaniowa od 500 zt do 900 zt brutto;

e Dodatek stazowy od 5% do 20% od wynagrodzenia zasadniczego;

e Dla 0s6b po ukonczonych studiach prawniczych mozliwos¢ odbycia aplikacji komorniczej.

Osoby zainteresowane aplikowaniem prosimy o przestanie CV na adres e-mail legnical @komornik.pl

Prosimy o dotaczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.


mailto:legnica1@komornik.pl

