Integrujemy lokalne srodowisko finansistéw i ekonomistéw. Podnosimy kwalifikacje
zawodowe Stowarzyszonych, dbamy o ich aktywizacje i rozwéj zawodowy.

Nasza Placéwka Ksztatcenia Biznesowego posiada bogatg oferte szkolen i kurséw
skierowanych nie tylko do przedstawicieli sektora finansowo-ksiegowego ale takze do oséb
pracujgcych w dziale kadr i ptac, BHP, sprawujgcych nadzér nad mieniem jednostki oraz
kadry zarzadzajgce.

OFERTA PRACY

Stanowisko: Dyrektor Biura / Kierownik Placéwki Ksztatcenia Biznesowego

ZADANIA

- organizowanie i nadzorowanie prac administracyjno-biurowych,

- planowanie i kontrolowanie kosztéw funkcjonowania biura,

- nadzorowanie pracy podlegtych pracownikéw,

- ustalanie terminéw spotkan,

- rekrutacja pracownikéw nizszego szczebla,

- kierowanie Placéwkg Ksztatcenia Biznesowego i reprezentowanie jej na zewnatrz,
- sprawowanie wewnetrznego nadzoru pedagogicznego,

- tworzenie programu szkolen i dziatan marketingowych,

- nadzorowanie i weryfikowanie jakosci ustug szkoleniowych,

- praca z mediami spotecznosciowymi i strong www.

WYMAGANIA

- wyksztatcenie wyzsze,

- doskonate umiejetnosci organizacyjne,

- znajomos¢ zagadnien organizacji kosztow i budzetowania,

- dobra znajomos¢ MS Windows oraz MS Office, prostych programéw graficznych,
- dyspozycyjnosc,

- skutecznos¢ oraz terminowosc¢ rozwigzywania zadan.

MILE WIDZIANE

- znajomosc¢ specyfiki branzy ekonomicznej, finanséw i podatkow,
- szybkie i sprawne podejmowanie decyzji,
- umiejetnos¢ radzenia sobie w szybko zmieniajgcych sie warunkach

CO OFERUJEMY

- umowe 0 prace na czas probny z mozliwoscig przediuzenia,
- state, comiesieczne, regularne wynagrodzenie,

- kwartalng premie po osiggnieciu wskazanego zysku,

- narzedzia pracy - telefon, laptop,



- przestrzen do samorealizacji, mozliwosci kreowania standardow i proceséw w swoim
obszarze odpowiedzialnosci.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji do dnia 06.12.2019 r. na adres
mailowy: biuro@skwp.legnica.pl
Wiecej informacji pod numerem: 76/862-13-65



