
Integrujemy lokalne środowisko finansistów i ekonomistów. Podnosimy kwalifikacje 

zawodowe Stowarzyszonych, dbamy o ich aktywizację i rozwój zawodowy. 

Nasza Placówka Kształcenia Biznesowego posiada bogatą ofertę szkoleń i kursów 

skierowanych nie tylko do przedstawicieli sektora finansowo-księgowego ale także do osób 

pracujących w dziale kadr i płac, BHP, sprawujących nadzór nad mieniem jednostki oraz 

kadry zarządzającej. 

 

 

OFERTA PRACY 

 

Stanowisko: Dyrektor Biura / Kierownik Placówki Kształcenia Biznesowego 

 

ZADANIA 

 

- organizowanie i nadzorowanie prac administracyjno-biurowych, 

- planowanie i kontrolowanie kosztów funkcjonowania biura, 

- nadzorowanie pracy podległych pracowników, 

- ustalanie terminów spotkań, 

- rekrutacja pracowników niższego szczebla, 

- kierowanie Placówką Kształcenia Biznesowego i reprezentowanie jej na zewnątrz, 

- sprawowanie wewnętrznego nadzoru pedagogicznego, 

- tworzenie programu szkoleń i działań marketingowych, 

- nadzorowanie i weryfikowanie jakości usług szkoleniowych, 

- praca z mediami społecznościowymi i stroną www. 

 

WYMAGANIA 

 

- wykształcenie wyższe, 

- doskonałe umiejętności organizacyjne, 

- znajomość zagadnień organizacji kosztów i budżetowania, 

- dobra znajomość MS Windows oraz MS Office, prostych programów graficznych, 

- dyspozycyjność, 

- skuteczność oraz terminowość rozwiązywania zadań. 

 

MILE WIDZIANE 

 

- znajomość specyfiki branży ekonomicznej, finansów i podatków, 

- szybkie i sprawne podejmowanie decyzji, 

- umiejętność radzenia sobie w szybko zmieniających się warunkach 

 

CO OFERUJEMY 

 

- umowę o pracę na czas próbny z możliwością przedłużenia, 

- stałe, comiesięczne, regularne wynagrodzenie, 

- kwartalną premię po osiągnięciu wskazanego zysku, 

- narzędzia pracy - telefon, laptop, 



- przestrzeń do samorealizacji, możliwości kreowania standardów i procesów w swoim 

obszarze odpowiedzialności. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji do dnia 06.12.2019 r. na adres 

mailowy: biuro@skwp.legnica.pl 

Więcej informacji pod numerem: 76/862-13-65 

 


