BADER Polska Sp. z 0.0. jest polskim zaktadem nalezagcym do Grupy BADER -

®
o miedzynarodowego koncernu z branzy AUTOMOTIVE, produkujgcego wysokiej
jakosci tapicerke skérzang do ekskluzywnych marek samochodéw.

11.000 osob na

Dziatamy w Polsce od 1995 rok

- Recepcjonistka

(Bolestawiec, dolnoslaskie, ul. Mostowa 1)

Zakres obowigzkow:
organizowanie pracy recepcji, zapewnienie sprawnego obiegu informacji (w tym korespondenc;ji), redagowanie pism, sporzgdzanie statystyk,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami samochodami stuzbowymi, obstuga ruchu telefonicznego, organizowanie spotkan, zebran, konferencji
Oczekiwania:
wyksztatcenie min. Srednie, mile widziane wyzsze, f /4 oA O - 7 ) / 9 r/@ "'le,@_.@
bezwzglednie bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego lub/i niemieckiego w mowie i pismie, ' R
obstuga komputera, prawo jazdy kat. B,
mita prezencja, komunikatywnos$é, dyspozycyjnosé,
skutecznosé, skrupulatnosé, umiejetno$é organizowania pracy, ustalania priorytetéw, samokontrola, lojalno$¢, mita prezencja
doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku bedzie atutem
Oferujemy:
ciekawg i petng wyzwan prace w dynamicznym zespole, w duzej, nowoczesnej i stabilnej firmie
zatrudnienie na podstawie umowy o prace z terminowg wyptatg wynagrodzenia, prace w systemie jednozmianowym
atrakcyjne wynagrodzenie uzaleznione od posiadanych kwalifikacji i jakosci $wiadczonej pracy
mozliwosé rozwoju zawodowego
mozliwos¢ korzystania z zaplecza socjalnego

ARNENENRN

ASANENENRN

CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przestac¢ pocztg elektroniczng na adres: praca@bader-leather.com
lub dostarczy¢ osobiscie do dziatu kadr, ul. Mostowa 1, 59-700 Bolestawiec
O terminach rozmowy kwalifikacyjnej poinformujemy telefonicznie.


mailto:praca@bader-leather.com

