ISIBORGERS

COMFORT FOR YOUR CAR

Borgers jest rodzinnym przedsiebiorstwem, zarzgdzanym od pieciu pokolen przez rodzine Borgers. Grupa dziatania na miedzynarodowych rynkach i
stale rozwija sie, aktualnie zatrudnia ponad 7 000 pracownikdéw. Naszym najwazniejszym obszarem jest przemyst motoryzacyjny, dla ktérego, od
150 lat rozwijamy oraz produkujemy komponenty wygtuszajgce wyprodukowane z tekstyliow. Nasze produkty cechuje lekka waga oraz niezwykta
funkcjonalnos¢. Wygtuszenia oraz elementy bagainika, sg stosowane zaréwno we wnetrzach samochoddw osobowych oraz ciezarowych.
Wspdtpracujemy z wieloma producentami marek, znanych na catym swiecie.

Aktualnie, w zwigzku z utworzeniem nowego zaktadu, poszukujemy kandydatéw na:

Stazyste w dziale administracyjnym

Miejsce: Ztotoryja
Opis zadan :

e  Wsparcie dziatu administracyjnego w organizowaniu sprawnej pracy biura (obstuga centrali telefonicznej, zamawianie
artykutéw biurowych itp.);

e  Pomoc przy organizacji wizyt gosci, spotkan, wyjazdow stuzbowych;

e  Przygotowywanie korespondencji do wysytki oraz pomoc w procesie obiegu dokumentacji w firmie;

e  Rejestrowanie faktur;

e  Wsparcie w przygotowywaniu ttumaczen;

e  Obstuga ksero oraz skanera.

Wymagania:

e Whyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studidw, mile widziana administracja lub kierunki pokrewne;
e Komunikatywna znajomosc jezyka angielskiego lub niemieckiego;

e Dobra znajomosé MS Office;

e  Komunikatywnos¢, otwartosc;

e  Prawo jazdy kat. B.

Oferujemy:

e 3 miesieczny staz z mozliwoscig przedtuzenia;

o  Mozliwosé zdobycia bezcennego doswiadczenia w nowo powstajacej firmie; a takze wykorzystanie wiedzy teoretycznej
w praktyce;

o  Mozliwosé wykorzystania oraz rozwoju jezyka obcego;

o Mozliwosé uczenia sie od specjalistéw w swojej dziedzinie;

e  Przyjazng atmosfere w miedzynarodowej rodzinnej firmie, gdzie pracownicy sg najcenniejszym kapitatem;

e Benefity — opieka medyczna w trakcie trwania stazu.

Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o przesytanie cv na adres: personel@borgers-group.com

Prosimy o zamieszczenie klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z 29.08.1997 o ochronie danych osobowych, t .j. Dz. U. 2014r. nr 1182 z pdzn. zm.).”


mailto:personel@borgers-group.com

