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OFERTA PRACY
Stanowisko: Księgowa wspólnot mieszkaniowych

Miejsce pracy: Legnica
Zakres obowiązków: 

• Prowadzanie pełnej ewidencji Wspólnot Mieszkaniowych,
• Sporządzanie sprawozdań finansowych dla Wspólnot Mieszkaniowych,
• Rozliczanie mediów we Wspólnotach Mieszkaniowych,
• Księgowanie faktur, wyciagów oraz innych dokumentów księgowych;
• Współudział w tworzeniu planów gospodarczych,
• Weryfikacja dokumentacji pod względem merytorycznym i formalnym,
• Współpraca z zarządami budynków i kontrahentami firmy
• Przygotowywanie dokumentacji kredytowej dla wspólnot mieszkaniowych;

Wymagania: 
• Doświadczenie  w  prowadzeniu  księgowości  wspólnot  mieszkaniowych  -  mile 

widziane
• Wykształcenie minimum średnie 
• Minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe na stanowisku księgowej;
• Znajomość przepisów CIT, VAT, PIT,
• Znajomość Ustawy o własności lokali, Ustawy o Rachunkowości,
• Dobra znajomość pakietu MS Office
• Bardzo dobra organizacja pracy; zaangażowanie i dynamizm w działaniu

Oferujemy: 

• Pracę w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;

• Stabilne zatrudnienie w dobrej lokalizacji;

• Umowa o pracę ;

• Niezbędne narzędzia pracy.

Prosimy o składanie CV na adres: CZN Sp. z o.o. ul. Gwiezdna 8/212 (II piętro) Legnica lub 
na adres e-mail: legnica@czn.pl z dopiskiem praca administrator Legnica. 

 Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty
Zainteresowane osoby prosimy o składanie lub przesyłanie CV z klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych 

Dz. U. nr 133 poz. 883 z późn. zm.)”.

Oferta ważna do 31.05.2017.


