IMED.OST

PRACA DLA STUDENTOW ZE ZNAJ OMOSCIA JEZYKA
NIEMIECKIEGO NA POZIOMIE A2 - B2
Stanowisko: Sekretarka/sekretarz

Firma MED.OST jest dynamiczng firmg o profilu konsultingowym, zajmujacg si¢ tematykag
zarzadzania w stuzbie zdrowia. Nasze motto brzmi: ,,DLACZEGO TYLKO W POLSCE !? SWIAT
CZEKA NA CIEBIE !”. Od poczatku naszej dziatalnosci stawiamy na jako$¢ i solidno$é
swiadczonych ustug, przez co wypracowaliSmy sobie stabilng pozycj¢ na rynku i zdobyliSmy zaufanie
wielu firm. Oferujemy kompleksowe ustugi w zakresie indywidualnych potrzeb klientow, jak roéwniez
organizujemy kursy medycznego jezyka niemieckiego.

Do gléwnych obowiazkow zatrudnionej osoby bedzie nalezalo:

wspottworzenie 1 utrzymanie biura

— pozyskiwanie klientow - koordynacja wspolpracy z klientami

— organizacja pracy biurowej (pisanie ofert, prowadzenie korespondencji z klientami, itp.)
— obstuga komputera, urzadzen biurowych,

— prowadzenie dokumentacji firmy oraz archiwizowanie danych

Od kandydata oczekujemy:

— znajomoSci jezyka niemieckiego na poziomie A2 - B2
— umiejetnosci negocjacji

— zdolnoSci interpersonalnych

— umigjetnosci pracy z komputerem

— zaangazowania w rozwoj firmy

— odpowiedzialnosci za powierzone zadania

Jezeli jeste$ osoba

— zmotywowang do pracy
— energiczng

— sumienng

— asertywna

— dyspozycyjna

to ta OFERTA jest dla Ciebie!

Oferujemy prace na umowe-zlecenie z perspektywa zatrudnienia na umowe o prace. Wymiar czasu
pracy na poczatek 40 godzin w miesigcu. Wynagrodzenie miesi¢czne 400 zt netto. Mozliwosé
otrzymania dodatkowego wynagrodzenia za osiggni¢cie dobrych wynikow pracy.

Dzigki pracy u nas zdobedziesz doswiadczenie 1 wiedze, ktora umozliwi Ci zdobycie atrakcyjnej pracy
w krajach na calym $wiecie (np. Europa, Azja, Ameryka itp.).

Osoby zainteresowane oraz spetniajgce wymagania prosimy o przestanie aktualnego CV wraz ze
zdj¢ciem na e-mail yoo@medost.de lub na adres firmy: MED.OST Coaching & Consulting ul.
Pocztowa 7/48 59-220 Legnica z dopiskiem ,,Sekretarka”.



