Zatrudnimy studentke jako asystentke
administracji biura szkoty jezykowe]j.

Wymagania:
- Wyksztatcenie minimum Srednie (w czasie studiow) lub licencjackie na kierunkach ekonomicznych
lub administracyjnych (w czasie studibw magisterskich);
- Dobra znajomosc¢ pakietu Office;
- Zdolnoéci analityczne i fatwos$¢ w tworzeniu i edycji pism administracyjnych;
- Bardzo dobra organizacja pracy, doktadnosc¢ i sumiennosc.
- Samodzielnosé, inicjatywa;
- Dobra komunikacja z Managerem i zespotem;
- mile widziany j. angielski na poziomie B1 i prawo jazdy kat. B czynne.

Oferujemy:
- Dobre warunki zatrudnienia;
- Mozliwo$¢ zdobywania doswiadczenia w pracy biurowej: m. in. administracja, obstuga klienta;
- Przyuczenie do zakresu obowigzkow na stanowisku pracy.
- Perspektywe rozwoju.
- Mitg atmosfere pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o wysytanie CV i listbw motywacyjnych na adres mailowy.
Skontaktujemy sie i zaprosimy na rozmowe wybrane osoby.

Kontakt: 696480499 - cjf@op.pl



