Legnica, dnia 12.09.2017 r.
OGLOSZENIE O NABORZE

kandydatéow na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Legnicy

Nazwa komorki organizacyjne;j: Wydziat Architektury i Srodowiska

Nazwa stanowiska pracy: Miodszy referent (inwestycje kubaturowe i drogowe)

1. Wymagania niezbedne:

a) spetnienie wymogdéw okreslonych w art. 6 ust.1 oraz ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2016, poz. 902);

b) wyksztatcenie srednie w kierunku budownictwo bgdz pokrewne;

c) znajomos¢ przepisow ustawy Prawo budowlane oraz przepisow wykonawczych;
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego w zakresie postepowania
administracyjnego;

d) znajomosc¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosc pracy w zespole;

b) dobra organizacja pracy;

c) wysoka kultura osobista;

d) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

e) poczucie odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje;

f) umiejetnos¢ rozwigzywania problemow i odpornosc na stres;
g) dyspozycyjnosc i komunikatywnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wykonywanie zadan 2z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej w
odniesieniu do inwestycji kubaturowych i drogowych;

b) prowadzenie postepowania oraz przygotowywanie dokumentow zwigzanych z
procedurg wydawania decyzji pozwoleh na budowe oraz decyzji pozwoleh na
rozbidérke, decyzji przenoszgcych pozwolenia na budowe na innego inwestora;

c) prowadzenie postepowania oraz przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z
procedurg przyjmowania badz wniesienia sprzeciwu do zgtoszen robot
budowlanych lub robo6t rozbiérkowych niewymagajgcych pozwolenia na budowe;

d) biezgce prowadzenie rejestrow i ewidenciji.



4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko przeznaczone dla pracownika administracji biurowej w petnym wymiarze
czasu pracy. Praca w budynku urzedu. Obstuga komputera i urzadzen biurowych.

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

oryginat kwestionariusza osobowego zgodny ze wzorem ustalonym w przepisach
okreslajgcych zakres prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz.U. z 2017 r. poz. 894);

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcych uzyskane wyksztatcenie;

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego stazu pracy (np. kopie swiadectw pracy,
a w przypadku nie posiadania zakonczonego okresu zatrudnienia zaswiadczenie o
zatrudnieniu);

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen o
ukonczonych kursach i szkoleniach;

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego i umysine przestepstwa skarbowe;

dokumenty aplikacyjne, tj. list motywacyjny i zyciorys powinny zawiera¢ klauzule, ze
kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych do celéw
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922);

poswiadczona przez kandydata za zgodnosS¢ z oryginatem kopia dowodu
osobistego.

6. Dodatkowe informacie:

a)

wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w
Legnicy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze, jest wyzszy niz 6%;

oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w zamknietych kopertach z podanym
adresem zwrotnym i dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko Miodszego
referenta (inwestycje kubaturowe i drogowe) Wydziatu Architektury i
Srodowiska w Starostwie Powiatowym w Legnicy.”;

oferty mogg by¢ sktadane osobiscie — w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Legnicy: Plac Stowianski 1, w Punkcie Obstugi Interesantéw (parter) Ilub
nadsytane pocztg na adres: 59-220 Legnica, Plac Stowianski 1, w terminie do dnia
26.09.2017 r.;

nie ma mozliwosci nadsytania ofert drogg elektroniczng, z wyjgtkiem dokumentow
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym;

oferty niespetniajgce wymagan podstawowych, nadestane faksem lub ztozone po
terminie podanym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane. W przypadku ofert
nadestanych drogg pocztowg o uznaniu ich za ztozone w terminie decyduje data
stempla pocztowego,




f)

kandydaci, ktorzy w wyniku wstepnej selekcji zostang zakwalifikowani do dalszego
etapu naboru zostang o tym fakcie powiadomieni z podaniem miejsca, terminu oraz
formie koncowej selekcj;

kandydat wytoniony w drodze konkursu, przed zatrudnieniem, zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz
aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy (wystawione
przez lekarza medycyny pracy);

informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Legnickiego
(http://bip.sp-legnica.dolnyslask.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Legnicy, Plac Stowianski 1, Il pietro.

Starosta Legnicki

Janina Mazur
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