Grafton Recruitment — jedna z najwiekszych niezaleznych firm rekrutacyjnych w Europie, bedgca dostawca
kompleksowych rozwigzan rekrutacyjnych z ponad 30-letnim doswiadczeniem, do swojego oddziatu w Poznaniu
poszukuje zmotywowanych kandydatow zainteresowanych pracg na stanowisku:

Asystent biznesowy z j. niemieckim

Miejsce pracy: Poznan

Wynagrodzenie: 3500 - 5000 PLN/mc

Osoba na tym stanowisku odpowiedzialna bedzie za:

- Kontakt telefoniczny i mailowy w jezyku niemieckim

- Koordynowanie harmonogramu spotkan biznesowych

- Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw

- Przygotowywanie raportéw oraz materiatéw biznesowych

- Wsparcie cztonkdw zespotu w biezgcych pracach administracyjnych

Oczekiwania:

- Biegta znajomosc jezyka niemieckiego w mowie i piSmie (C1)
- Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (B1/B2)

- Znajomos¢ obstugi pakietu MS Office

- Wyksztatcenie wyzsze (lub w trakcie studidéw)

- Doskonata organizacja pracy

- Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole

Korzysci:

- Umowa o prace w miedzynarodowym srodowisku

- Bogata oferta bonuséw pozaptacowych

- Pakiet relokacyjny dla kandydatéw spoza wojewddztwa wielkopolskiego

- Praca w komfortowym, nowoczesnym biurze w dogodnej lokalizacji w Poznaniu

- Dla zmotywowanych kandydatéw mozliwosci rozwoju w obstudze klienta, administracji personalnej czy ksiegowosci

*Oferta rédwniez dla tegorocznych absolwentéw — czes¢ procesu rekrutacji moze zostaé przeprowadzona zdalnie

Osoby zainteresowane ofertg zapraszamy do przesytania CV na adres mailowy: ewa.dabrowska@grafton.pl w
tytule wiadomosci wpisujac: Asystent biznesowy z j. niemieckim.

Uprzejmie informujemy, ze zapoznajemy sie ze wszystkimi aplikacjami, a kontaktujemy sie z wybranymi osobami. Zaproszonych kandydatéw
rejestrujemy w naszej bazie danych. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy. Gwarantujemy dyskrecje. Podane stawki wynagrodzen s3
stawkami brutto, na podstawie badania wynagrodzen Grafton Recruitment. Ostateczna wartos¢ wynagrodzenia zalezy od stopnia dopasowania
kompetencji Kandydata do wymogdéw opisanych w ofercie. Oferta pracy Grafton Recruitment nie jest oferta w rozumieniu Kodeksu Cywilnego
(podst. Prawna art. 66 i 71 K.C.). Grafton Recruitment Sp.z 0.0.jest Agencjq Zatrudnienia nr 812.
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