KADROWA

Miejsce pracy: Legnica

Co bedzie nalezato do Twoich zadan?

Koordynowanie procesu obstugi ptacowej pracownikéw i zleceniobiorcéw Spotki, poprzez:

e naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac (umowy o prace, umowy cywilnoprawne)
e naliczanie $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego

e sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i korekt do ZUS i US

e sporzadzanie zaswiadczeh w tym Z-3, ZUS RPA

e sporzadzanie zestawien i raportow z zakresu administracji ptacowej

Czego od Ciebie oczekujemy?

e minimum 1 rok doswiadczenia w naliczaniu wynagrodzen bardzo dobrej, praktycznej
Znajomosci przepisdw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku
dochodowego od osob fizycznych,

e praktycznej umiejetnosci sporzadzania deklaracji rozliczeniowych oraz korekt DRA, RCA, RSA,
RZA, RPA,

e praktycznej znajomosci pakietu MS Office, w szczegdlnosci programu Excel,

e rzetelnosci i zaangazowania w wykonywane zadania oraz umiejetnosci organizacji pracy
wiasnej,

e komunikatywnosci i umiejetnosci pracy w zespole.

Dodatkowym atutem bedzie:
e doswiadczenie na podobnym stanowisku
Oferujemy:

e Zatrudnienie na peten etat w oparciu o umowe o prace

e Prace w mtodym i kreatywnym zespole

e Stabilne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i osigganych wynikéw
e Praca w godzinach 9-17

e Mozliwos¢ nauki jezyka niemieckiego
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